
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
              

Funktionsbeschreibung Kassenwart 
 

Der Kassenwart gehört in der Vereinspraxis zu den wichtigsten Funktionsträgern im Verein.  

Abhängig von der Vereinsgröße und -struktur umfassen die Aufgaben des Kassenwarts insbesondere folgende 
Tätigkeiten: 

• Führung der Vereinskasse 

• Abwicklung oder Delegation des Zahlungsverkehrs 

• Information der Clubmitglieder über den Einzug des Jahresbeitrags und Abfrage der korrekten 
Bankverbindung bis zum 15.01. des Jahres 

• Einzug des Jahresbeitrags der Clubmitglieder bis zum 28.02. des Jahres 

• Berichte über Finanz- und Vermögenslage 

• Anfertigung von steuerrechtlichen Schriftstücken 

• Verantwortung für die Buchführung. 

Wird dem Kassenwart von der Mitgliederversammlung Entlastung erteilt, können Schadenersatzansprüche gegen 
ihn nicht mehr geltend gemacht werden. Allerdings kann nur eine richtig und vollständig informierte 
Mitgliederversammlung die Entlastung des Kassenwarts beschließen.  
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https://www.vereinswelt.de/nc/vereinswissen/details/article/zeitpunkt-einer-mitgliederversammlung.html?tx_ttnews%5Bmode%5D=single&tx_ttnews%5BbackPID%5D=1

