
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
              

Funktionsbeschreibung Internet Admin 
 

• Programmieren / Pflege unserer Internet Präsentation inkl. Updates der verschiedenen Datenbanken und 
Software durch den Webadmin / ein Autorisiertes Unternehmen, ggf. Angebote dafür einholen und dem 
Clubvorstand übergeben zwecks Genehmigung. 

• Neue User freischalten. 

• Spammer, Foren- und Userangriffe abwehren und löschen. 

• Neue eMail Adressen anlegen, nicht mehr benötigte löschen. 

• Dokumente hochladen, alte Dokumente löschen. 

• Werbebanner anlegen oder deaktivieren. 

• Forum Überwachen 

• Newsletter anlegen 

• Festplatten Kapazität unseres Webservers kontrollieren ggf. Mailpostfächer auf belegten Speicher 
überprüfen und Nutzer der jeweiligen Postfächer um Löschung von Mails bitten. 

• Newsletter Programme konfigurieren, Anleitung schreiben, Newsletter Nutzer einweisen. 

• Support für unsere Mitglieder 
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